
 فصل اول: راهنمای نویسنده 
 

 معرفی صفحه نویسنده
برای ورود به صفحه نویسنده در صفحه شخصی بر روی ارسال و پیگیری مقاله کلیک  

 ها نقش نویسنده را انتخاب کنید. کنید یا از منوی نقش 

 
 

 راهنمای تصویری 
کلیک کنید یا لینک زیر را در نوار آدرس مرورگر   جااین  برای مشاهده راهنمای تصویری

 وارد کنید. 
https://www.aparat.com/v/tbea46p?playlist=12087386  

 

 سنده دارای سه بخش اصلی است:صفحه نوی
 

https://www.aparat.com/v/tbea46p?playlist=12087386
https://www.aparat.com/v/tbea46p?playlist=12087386
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 یک. مقالات جدید: 

 برای ارسال مقاله جدید به این بخش مراجعه کنید. ارسال مقاله جدید: •
نشده: • تکمیل  نشده  مقالات  ارسال  و  تکمیل  هنوز  که  مقالاتی  بخش  این  اند،  در 

می  داده  تکمیل نمایش  مقالات  در بخش  را  مقالات  این  نشده  شود. سردبیر 
 کند. مشاهده می 

: مقالاتی که سردبیر یا کارشناس پس از بررسی  مقالاتی که لازم است دوباره ارسال شوند •
 گردانند. اولیه و پیش از ارسال به داور، برای انجام اصلاحات به نویسنده برمی
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برای مشاهده مقالات در حال ارزیابی به این بخش   شده/ در حال بررسی:مقالات ارسال  •
کنی نمی مراجعه  نویسنده  مقالات  د.  از  دسته  این  روی  را  تغییری  هیچ  تواند 
 ایجاد کند. 

 مقالات ارسال شده به عنوان نویسنده همکار:  •
o ثبت شده   همکار ای اطلاعات شما به عنوان نویسندهدر صورتی که در مقاله

توانید تغییری  توانید وضعیت مقاله را در این بخش ببینید. اما نمی باشد، می 
مقاله ایجاد کنید. فقط نویسنده مسئول برای بازنگری و سایر مراحل به را روی  

 .مقاله دسترسی خواهد داشت

 دو: مقالات نیازمند بازنگری/ بازنگری شده 

داوران پس از ارزیابی مقاله تشخیص دهند   در صورتی که مقالات نیازمند بازنگری: •
توانید نظرات  این بخش می که مقاله شما نیازمند بازنگری است، با مراجعه به 

مقاله را با استفاده از این نظرات بازنگری     داوران و سردبیر را دریافت نمایید و
کنید. پس از اتمام بازنگری مقاله به همین بخش مراجعه کنید و مقاله بازنگری  

 .شده را از این بخش ارسال کنید
بازنگری شده را برای نشریه  پس از اینکه مقاله   مقالات بازنگری شده / در حال بررسی:  •

شود و تا زمانی که نشریه مقاله را  ارسال کردید، مقاله به این بخش منتقل می 
انجام تغییرات به آن دسترسی نخواهید   برای  برای شما ارسال نکند،  مجدد 

  داشت.
رتی که  در صو لغو شده )مقالات نیازمند بازنگری که نویسنده از ادامه کار منصرف شده است(: بازنگری •

 .در مرحله بازنگری انصراف دهید، مقاله به این بخش منتقل می شود

 شدهگیری سه. تصمیم 

انتشار چاپی:مقالات پذیرفته شده برای تأیید فایل • در صورتی که مقاله شما   های نهایی قبل از 
پذیرش شود، اما نشریه از شما بخواهد فایل نهایی، کپی رایت یا موارد دیگر را  

 گیرد.ارسال کنید، مقاله در این بخش قرار می 
 شده/ منتشرشده مقالات پذیرفته  •



 مقالات ردشده )عدم پذیرش(  •

توانید راهنمایی را که نشریه برای شما قرار داده  قبل از شروع به کار می  راهنمای نویسندگان:
 .است، مطالعه کنید

 
 پرسش و پاسخ

 نویسندگان وارد شوم؟ ـ چگونه به صفحه مخصوص  1
 توانید از یکی از این دو روش استفاده کنید:پس از ورود به سامانه می  پاسخ:
 در صفحه شخصی خود، روی گزینه »ارسال و پیگیری مقاله« کلیک کنید.   .1    
 ها، نقش »نویسنده« را انتخاب کنید. از منوی نقش   .2    

 ـ چگونه یک مقاله جدید ارسال کنم؟2
به بخش »مقالات جدید« مراجعه کرده و روی گزینه »ارسال مقاله جدید« کلیک   پاسخ:

 کنید. 
 ام کجا هستند؟ ام اما هنوز ارسال نکردهـ مقالاتی که شروع کرده 3

آن پاسخ: به  نویسنده  دارند.  قرار  نشده«  تکمیل  »مقالات  بخش  در  مقالات  ها  این 
 د.تواند مراحل تکمیل را ادامه ده دسترسی دارد و می 

 اگر سردبیر مقاله من را برای اصلاحات قبل از داوری برگرداند، چه کار باید بکنم؟ ـ4
گیرد.  مقاله شما در بخش »مقالاتی که لازم است دوباره ارسال شوند« قرار می  پاسخ:

شما باید اصلاحات خواسته شده را انجام داده و مقاله را از طریق همین بخش مجدداً  
 ارسال کنید.

 توانم انجام دهم؟به عنوان نویسنده همکار، چه کاری می  ـ5
نویسنده  می  پاسخ: عنوان  به  ارسال شده  »مقالات  در بخش  را  مقاله  توانید وضعیت 

نمی  اما  کنید،  مشاهده  تنها  همکار«  کنید.  ایجاد  مقاله  در  تغییری  هیچ  توانید 
 »نویسنده مسئول« مجاز به انجام ویرایش و بازنگری است. 

 اگر مقاله نیاز به بازنگری داشته باشد، چه مراحلی را باید طی کنم؟ ـ 6
 پاسخ: 
 به بخش »مقالات نیازمند بازنگری« مراجعه کنید.  .1    
 نظرات داوران و سردبیر را دریافت و مطالعه کنید.   .2    



 مقاله را مطابق نظرات بازنگری و اصلاح کنید.   .3    
هایی را از همین بخش )»مقالات نیازمند بازنگری«( ارسال  مقاله بازنگری شده ن  .4    

 کنید. 
توجه: پس از ارسال، مقاله به بخش »مقالات بازنگری شده / در حال بررسی«     *     

 شود و تا اعلام نظر جدید سامانه، دسترسی برای ویرایش نخواهید داشت. منتقل می 
 ل نشریه را مطالعه کنم؟ توانم راهنمای کامـ قبل از ارسال مقاله، کجا می7

در صفحه نویسنده، بخشی با عنوان »راهنمای نویسندگان« وجود دارد، همچنین   پاسخ:
این   مطالعه  دارد.  وجود  نویسندگان  راهنمای  عنوان  به  نیز بخشی  منوی سامانه  در 

 شود.راهنما قبل از شروع فرایند ارسال توصیه می 
 ن بارگذاری کرد؟توان راهنما را برای نویسندگاـ چطور می 8

مدیر سامانه در بخش تنظیمات نشریه، عنوان نشریه و توضیحات سامانه، در   پاسخ:
 تواند راهنمای نویسندگان را قرار دهد. بخش راهنما می 

 
 نویسنده: ارسال مقاله جدید 

پس از ورود به سامانه نقش نویسنده را انتخاب کنید و روی ارسال و پیگیری مقاله   
 شود، روی ارسال مقاله جدید کلیک کنید.ای که باز می کنید. در صفحهکلیک  
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شود که در ادامه آن را گام به  ای ارسال مقاله آغاز می به این ترتیب فرایند چندمرحله 
 دهیم: گام توضیح می 

 ابتدا نوع مقاله، برای مثال علمی پژوهشی یا ترویجی را انتخاب کنید.  ـ تعیین نوع مقاله:1
مدیر سامانه با کلیک بر روی انواع مقالات در پنل کاربری خود، انواع مقالات را   نکته:

 کند. تعریف می 

 
وارد کردن عنوان مقاله: کنید. در مورد نشریات دو   دو.  وارد  را به صورت کامل  عنوان مقاله 

 زبانه، عنوان به زبان دوم را هم وارد کنید.

 
نویسندگان:  کردن  اضافه  و اطلا سه.  نویسندهنام  در  عات  ارسال مقاله است،  ای که در حال 

شود و نیازی به ورود مجدد اطلاعات این نویسنده  جدول پایین صفحه نمایش داده می 
کند، نویسنده مسئول مقاله است و مشاهده  ای که مقاله را ارسال می نیست. نویسنده 
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پذیر است. در صورتی  وضعیت مقاله، بازنگری و .. تنها از پروفایل این نویسنده امکان 
دار مقاله را تغییر دهید، مقاله به پروفایل که در این بخش نویسنده مسئول یا عهده

دار قبلی گرفته  شود و دسترسی از نویسنده عهدهدار جدید منتقل می نویسنده عهده
دار مقاله با علامت ستاره *  شود. در جدول پایین صفحه جلوی نام نویسنده عهدهمی

 .است مشخص شده
توانید از جدول پایین صفحه اطلاعات نویسنده را ویرایش  پس از ثبت یک نویسنده می 

توانید ترتیب نویسندگان را با  شده را حذف کنید. همچنین می کنید یا نویسنده اضافه
 .ها تغییر دهیدجا کردن آن ها و جابهنگه داشتن ماوس بر روی فلش 

 
انتخاب بخش نشریه: انتشار  رشته از نشریات میانبعضی   چهار.  یا نشریاتی که درصدد  ای 

 نامه هستند، چند بخش دارند. در این مرحله باید بخش نشریه را انتخاب کنید. ویژه
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چکیده مقاله را به دو زبان وارد کنید. به تعداد کلمات مجاز چکیده   پنج. وارد کردن چکیده:
 توجه کنید. سپس روی دکمه بعدی کلیک کنید. 

 
ها را به هر دو زبان ثبت کنید. به تعداد مجاز کلید  کلید واژه  شش. وارد کردن واژگان کلیدی:

از علائم جداکنندهواژه  تا زمانی که    ها توجه داشته باشید و  مناسب استفاده کنید. 
 شود. شده را رعایت نکنید، اجازه ورود به مرحله بعد به شما داده نمی شرایط تعیین 
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انتخاب  موضوع   موضوعات:  هفت.  اگر  کنید.  انتخاب  را  خود  مقاله  با  مرتبط  موضوع 
می  است،  نشده  ثبت  پیشنهاد  موردنظرتان  و  کنید  اعلام  را  جدید  موضوع  توانید 

  بدهید.

 
اگر لازم است، توضیحات تکمیلی را در کادر مربوطه وارد کنید.   هشت. ورود توضیحات تکمیلی:

 موافقت خود را اعلام کنید.  شرایط و ضوابط نشریه را مطالعه و
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توانید داوران متخصص را جهت تسریع فرایند ارزیابی  در این مرحله می  نه. پیشنهاد داور:
و   باشد  اجباری  داوران  معرفی  است  ممکن  نشریه  سیاست  به  بسته  کنید.  معرفی 
نشریه از شما بخواهد که حداقل یک یا دو داور معرفی کنید. پس از ورود اطلاعات  

  ر روی گزینه ذخیره و سپس مرحله بعدی کلیک کنید.داو

 
فایل.  فایل  ده. اضافه کردن  و دیگر  فایل اصل مقاله  باید  این مرحله  ارسال  در  را  های لازم 

 کنید. 
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دار اجباری هستند و  های ستاره روی منوی کشویی نوع فایل کلیک کنید. تمام فایل  

ها را با  رج در این صفحه دقت کنید و فایل ها را ارسال کنید. به توضیحات مندباید آن 
  فرمت مناسب ارسال کنید.

 

https://bookstack.sinaweb.net/uploads/images/gallery/2025-10/eQIfuFmkLuo0WN2r-image.png
https://bookstack.sinaweb.net/uploads/images/gallery/2025-10/IPYOyIcQ3NeH4ePH-image.png


می نمایید.  بارگذاری  را  آن  و سپس  کنید  انتخاب  را  فایل  نوع  فایل ابتدا  های  توانید 
 شده را دانلود و در صورت لزوم حذف کنید.بارگذاری 

 
 د.توانید به مرحله بعدی بروی های لازم می پس از بارگذاری تمام فایل 

و چک  به سردبیر  نامه  و   لیست:یازده.  است  وارد شده  پیش  از  سردبیر  به  نامه  متن  احتمالاً 
توانید آن را مطالعه کنید. در ادامه باید موارد چک لیست را علامت بزنید، علامت  می

 زدن موارد پررنگ اجباری است.
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مقاله: ارسال  تکمیل  فایل  دوازده.  و  اطلاعات  تمام  لاز چنانچه  کرده های  ارائه  درستی  به  را  م 
توانید  باشید، در این مرحله امکان ارسال مقاله را خواهید داشت. پیش از ارسال می 

ها را بررسی کنید و با استفاده از سه علامت بالای  اطلاعات مقاله، نویسندگان و فایل 
جو  صفحه، اطلاعات مقاله را چاپ کنید و عنوان مقاله را در گوگل و گوگل اسکالر جست

ارسال مقاله کلیک کنید، در غیر این صورت   بر روی  نکنید که حتماً  کنید. فراموش 
 مقاله به دست سردبیر نخواهد رسید.

 
داده می نمایش  زیر  پیام  ارسال مقاله  از  نیز  پس  دریافت مقاله  تأیید  ایمیل  و  شود 

 شود. ارسال می 
 

 پیگیری مقاله
اصلاحات برای شما ارسال نشود، مقاله را در بخش  تا زمانی که مقاله جهت انجام  

 شده/ در حال بررسی مشاهده خواهید کرد.مقالات جدید، در ردیف مقالات ارسال 
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 پرسش و پاسخ

 چگونه فرایند ارسال یک مقاله جدید را شروع کنم؟ ـ1
ی  پس از ورود به سامانه، نقش »نویسنده« را انتخاب کرده و روی »ارسال و پیگیر  پاسخ:

مقاله« کلیک کنید. در صفحه جدید، گزینه »ارسال مقاله جدید« را انتخاب کنید تا  
 ای آغاز شود. فرایند چندمرحله 

 ـ نویسنده مسئول چه کسی است و چه وظایفی دارد؟ 2
نویسنده پاسخ ارسال می :  را  پیش ای که مقاله  به طور  »نویسنده مسئول«  کند،  فرض 

ها و ارتباط با نشریه وضعیت مقاله، انجام بازنگری است. این نویسنده مسئول پیگیری  
توان مقاله را مدیریت کرد. بنابراین  است. تنها از پروفایل این نویسنده است که می

 دار دقت کنید. هنگام ارسال مقاله در انتخاب نویسنده مسئول یا عهده 
 توانم نویسنده مسئول مقاله را تغییر دهم؟ ـ چگونه می 3

نویسندگان«، می در   پاسخ: را  توانید نویسنده عهدهمرحله »اضافه کردن  دار )مسئول( 
شود و دسترسی  تغییر دهید. با این کار مقاله به پروفایل نویسنده جدید منتقل می

نویسنده قبلی به آن قطع خواهد شد. نویسنده مسئول با علامت ستاره )*( در جدول  
 شود.مشخص می 

 امی نویسندگان را تغییر دهم؟ توانم ترتیب اسـ چگونه می 4
توانید با کلیک  پس از اضافه کردن تمام نویسندگان، در جدول پایین صفحه، می  پاسخ:

 ها را به راحتی تغییر دهید. های کنار اسامی، ترتیب آن ( فلش Drag & Dropو کشیدن )
 افتد؟ـ اگر موضوع مقاله من در لیست موضوعات موجود نباشد، چه اتفاقی می 5
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گزینه می  خ:پاس دهید.  پیشنهاد  را  جدیدی  موضوع  پیشنهاد  توانید  و  اعلام  برای  ای 
 موضوعات جدید در همان بخش وجود دارد. 

 ـ معرفی داور اجباری است؟6
از شما بخواهد   پاسخ: این مورد بستگی به سیاست نشریه دارد. ممکن است نشریه 

  حتماً یک یا چند داور متخصص معرفی کنید.
 ها را باید آپلود کنم؟ل ـ کدام فای7

اند، اجباری  گذاری شده هایی که در منوی کشویی با ستاره )*( علامت تنها فایل  پاسخ:
 ها بخوانید. هستند. حتماً توضیحات صفحه را درباره فرمت و نوع فایل 

 ام؟ـ پس از آپلود فایل، چگونه متوجه شوم که همه مراحل را درست انجام داده 8
د پاسخ: مرحله  می در  مقاله(،  ارسال  )تکمیل  پیش وازدهم  یک  تمام  توانید  از  نمایش 

فایل  و  نویسندگان  مقاله،  آناطلاعات  و  ببینید  ارسالی خود  کنید.  های  بررسی  را  ها 
می  جستجو  همچنین  موتورهای  در  را  مقاله  عنوان  یا  کنید  چاپ  را  اطلاعات  توانید 

 بررسی نمایید. 
 قاله را نهایی کنم؟ پس از تکمیل همه مراحل، چگونه م ـ9

برای نهایی کردن ارسال، حتماً باید در مرحله آخر روی دکمه »ارسال مقاله« کلیک   پاسخ:
ماند و به  کنید. اگر این کار را انجام ندهید، مقاله در حالت »تکمیل نشده« باقی می 

 دست سردبیر نخواهد رسید. 
 ـ چگونه از ارسال موفق مقاله مطمئن شوم؟ 10

شود  کلیک روی »ارسال مقاله«، یک پیام تأیید روی صفحه نمایش داده می پس از   پاسخ:
   شود.و یک ایمیل تأیید نیز ارسال می 

 شود؟ـ اگر حین ارسال، اینترنت من قطع شود یا از صفحه خارج شوم، اطلاعاتم ذخیره می 11
کنند.  ره می ها پس از هر مرحله اطلاعات را به طور خودکار ذخیبله. معمولاً سامانه پاسخ:

توانید به بخش »مقالات تکمیل نشده« در پنل کاربری خود مراجعه کرده و  شما می 
 جا ادامه دهید. فرایند ارسال را از همان

 توان انواع مقاله را در سامانه ثبت کرد؟ ـ چطور می 12
مقالات را  مدیر سامانه با کلیک بر روی انواع مقالات در پنل کاربری خود، انواع   پاسخ:

 کند. تعریف می 
 شود؟ـ حداقل تعداد کلمات چکیده و کلیدواژگان چگونه تعیین می13



از نقش مدیر سامانه، تنظیمات نشریه، تنظیمات بیشتر، ارسال مقاله به وسیله   پاسخ:
 نویسندگان 

 های اجباری برای نویسندگان را تعیین کرد؟توان فایل ـ چگونه می 14
سامانه، تنظیمات نشریه، تنظیمات بیشتر، ارسال مقاله به وسیله  از نقش مدیر   پاسخ:

 های ارسالی نویسندگان نویسندگان، تنظیمات فایل 
 توان معرفی یک داور را اجباری کرد؟ ـ چگونه می 15

از نقش مدیر سامانه، تنظیمات نشریه، تنظیمات بیشتر، ارسال مقاله به وسیله   پاسخ:
اورانی که نویسنده باید معرفی کند، صفر باشد، معرفی  نویسندگان. اگر حداقل تعداد د 

 شود.داور اختیاری می 
 

 نویسنده: مقالاتی که لازم است دوباره ارسال شوند
در صورتی که از نظر سردبیر مقاله نیازمند تغییرات شکلی و محتوایی باشد، مقاله به  

مراجعه به این   شود. بابخش»مقالاتی که لازم است دوباره ارسال شوند« منتقل می 
تغییر  بخش می  وقتی وضعیت مقاله  کنید. ضمناً  و اصلاح  را مشاهده  توانید مقاله 

و به بخش جدیدی منتقل می می این تغییر وضعیت با علامت قرمزرنگ  کند  شود، 
 مشاهده خواهد بود.قابل 
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وضعیت  شود، اطلاعات کلی مقاله و  ای که باز می روی این بخش کلیک کنید. در صفحه 
توانید فایل اصل مقاله را دانلود کنید یا به سردبیر  کنید. همچنین می آن را مشاهده می 

 ایمیل بزنید.
 نکته تکمیلی 

توانید روی علامت  اگر دیگر تمایلی به ارزیابی مقاله در این نشریه نداشته باشید، می 
ای این درخواست  شود، دلایل خو درا بر ای که باز میگیری کلیک کنید. در صفحه بازپس 

 ذکر کنید و دکمه ارسال را بزنید. 

 
 برای انجام اصلاحات و ارسال دوباره روی کد مقاله کلیک کنید. 

 
شود. همچنین اگر سردبیر  پیش از هر چیز توضیحات سردبیر به شما نمایش داده می 

 نلود کنید. توانید از این بخش دافایلی را برای شما ارسال کرده باشد، آن فایل را نیز می 
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شده هنگام ارسال مقاله جدید در سامانه باقی است و اگر برای مثال  اطلاعات ثبت 

توانید مراحل را یک به یک رد کنید  چکیده و اطلاعات دیگر تغییری نکرده است، می 
مقاله   ارسال  راهنمای  مشاهده  )برای  برسید  فایل  افزودن  مرحله  به  تا 

شده در  کلیک کنید(. در این مرحله فایل جدید را مطابق توضیحات ارائه  جااین  جدید
 این صفحه، راهنمای نویسندگان و توضیحات سردبیر بارگذاری کنید.

 
در مرحله آخر در صورتی که همه مراحل را   نیز پشت سر بگذارید،  مراحل بعدی را   

 .شودبه درستی انجام داده باشید گزینه »ارسال مقاله« برای شما فعال می 
 در نهایت روی ارسال مقاله کلیک کنید. 
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 پرسش و پاسخ
 این به چه معناست؟ ـ مقاله من به بخش »مقالاتی که لازم است دوباره ارسال شوند« منتقل شده است. 1

دهد که سردبیر مقاله شما را بررسی کرده و تشخیص داده  این وضعیت نشان می  پاسخ:
است که پیش از ارسال برای داوری، نیاز به اصلاحات شکلی یا محتوایی دارد. شما  
باید این اصلاحات را انجام داده و مقاله را مجدداً ارسال کنید. مقاله هنوز برای داوری  

 نشده است. ارسال 
 ـ چگونه مقاله را برای اصلاحات باز کرده و مجدداً ارسال کنم؟2

کد   پاسخ: و روی  کرده  ارسال شوند« مراجعه  دوباره  به بخش »مقالاتی که لازم است 
ارسال مجدد مقاله هدایت   و  ویرایش  را به صفحه  کار شما  این  کنید.  کلیک  مقاله 

 کند. می
 له را از اول تکرار کنم؟ـ آیا باید تمام مراحل ارسال مقا3

خیر. تمام اطلاعات قبلی شما )مانند عنوان، چکیده، نویسندگان و...( در سامانه   پاسخ:
توانید با کلیک روی »مرحله بعدی«، به سرعت مراحل را  ذخیره شده است. شما می 

طی کنید تا به مرحله افزودن فایل برسید. تنها در صورتی که اطلاعات قبلی نیاز به  
 ها را ویرایش کنید. یر دارد، آن تغی 

 ـ در مرحله افزودن فایل چه کار باید بکنم؟ 4
شده مقاله را بارگذاری کنید. مطمئن شوید که فایل  در این مرحله باید فایل اصلاح  پاسخ:

جدید را مطابق با توضیحات سردبیر، راهنمای نویسندگان و فرمت درخواستی نشریه  
 کنید. آپلود می 

 دریافت نظرات سردبیر، تمایلی به ادامه روند نداشته باشم، چکار کنم؟ ـ اگر پس از  5
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گیری کنید. برای این کار در صفحه اولیه که کد و عنوان  توانید مقاله را بازپس می  پاسخ:
گیری« در انتهای این ردیف کلیک کنید.  کنید، روی آیکون »بازپس مقاله را مشاهده می 

 شود، توضیح دهید و درخواست را ارسال نمایید. دلایل خود را در فرمی که باز می 
 ـ چگونه با سردبیر ارتباط برقرار کنم؟6

در صفحه اطلاعات کلی مقاله، علامت پاکت وجود دارد که با کلیک بر روی آن   پاسخ:
 توانید به سردبیر ایمیل بزنید. می

 
 شود؟ـ پس از ارسال مجدد، وضعیت مقاله من چه می 7

از   پاسخ: برای  پس  و  این بخش خارج شده  از  مقاله شما  مقاله"،  "ارسال  روی  کلیک 
توانید وضعیت آن را در بخش  شود. شما می بررسی مجدد توسط سردبیر ارسال می 

 شده/ در حال بررسی« پیگیری کنید. »مقالات ارسال 
 نویسنده: بازنگری مقاله

نیاز   اصلاح  به  داوران  نظرات  مبنای  بر  مقاله  را  چنانچه  مقاله  باشد، سردبیر  داشته 
می  برای ارسال  نویسنده  به  برای  بازنگری  مقاله  بازنگری  ایمیل  صورت  این  در  کند. 

 گیرد. شود و مقاله نیز در بخش مقالات نیازمند بازنگری قرار می نویسنده ارسال می 
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صفحه  در  کنید.  کلیک  بازنگری  نیازمند  مقالات  روی  مقاله  بازنگری  باز برای  که    ای 

 شود، روی کد مقاله کلیک کنید.می

 
فایل  و  داور  نظر  سردبیر،  توضیحات  بازنگری،  مهلت  صفحه  اولین  ارسالی  در  های 

 کنید. سردبیر و داور را مشاهده می 
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برای مشاهده نظر داور روی فرم ارزیابی مقالات کلیک کنید و فرم را به دقت مطالعه  
 ها بازنگری کنید. دانلود کنید و مقاله را بر مبنای آنهای ارسالی را کنید. سپس فایل 

پس از بازنگری کردن مقاله به این بخش برگردید. بقیه مراحل مانند ارسال مقاله جدید  
است، با این تفاوت که اطلاعات از قبل ثبت شده است و فقط مراحلی را که نیاز به  

کند و نیاز به  واژگان تغییر می ویرایش دارد، باید تغییر دهید. معمولاً چکیده و کلید 
کلیک کنید(. مراحل را یک به  جااین  ویرایش دارد )برای مطالعه راهنمای ارسال مقاله

 ل برسید. اضافه کردن فای   یک طی کنید تا به مرحله

 
 

ارسال همزمان دو فایل به عنوان فایل اصلی مقاله وجود ندارد، فایل   جا که امکاناز آن 
های دیگری مانند فایل اصل مقاله با تغییرات  جدید باید جایگزین فایل قبلی شود. فایل 

اند، از منوی کشویی  شده یا پاسخ به داوران را که سردبیر و داور از شما خواسته برجسته 
نتخاب و ارسال کنید. اگر نام فایلی را در فهرست مشاهده نکردید، فایل را تحت عنوان  ا

های تکمیلی/ اضافی یا فایل اختیاری ارسال کنید. اگر تمام مراحل را کامل کرده فایل 
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را   بازنگری شده  مقاله  ارسال  مقاله، دکمه سبزرنگ  ارسال  تکمیل  باشید، در بخش 
 کنید. مشاهده می 

 
ها و نظرات  توانید یک بار دیگر اطلاعات مقاله، نویسندگان، فایل ارسال می پیش از   

داوران را بررسی کنید، اطلاعات مقاله را چاپ کنید یا عنوان آن را در گوگل یا گوگل  
اسکالر جستجو کنید. در پایان حتماً بر روی دکمه ارسال مقاله بازنگری شده کلیک  

برسد تا مقاله به دست سردبیر  داده  کنید  زیر به شما نمایش  پیام  این صورت  در   .
 رسد.شود و ایمیلی نیز مبنی بر دریافت مقاله به دستتان می می

 
در این حالت مقاله را در صفحه نویسنده در باکس مقالات نیازمند بازنگری/ بازنگری  
شده در بخش مقالات بازنگری شده/ در حال بررسی مشاهده خواهید کرد. تا زمانی  

توانید اطلاعات آن را مشاهده کنید و امکان  اله در این وضعیت است، فقط می که مق
 تغییر دادن مقاله را نخواهید داشت.
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 پرسش و پاسخ

 خواهم نویسندگان بتوانند مشخصات خود و همکارانشان را در مرحله بازنگری تغییر دهند، چه کار کنم؟ ـ می 1
کنید. به بخش تنظیمات نشریه، تنظیمات بیشتر،  نقش مدیر سامانه را انتخاب   پاسخ:

ارسال مقاله به وسیله نویسندگان بروید. گزینه »امکان تغییر مشخصات نویسندگان  
 قرار دهید.  بلی در مرحله بازنگری فعال باشد« را در حالت

 
 ـ چگونه متوجه شوم مقاله من نیاز به بازنگری دارد؟ 2

 شد:به دو روش مطلع خواهید  پاسخ:
 شود.یک ایمیل رسمی با موضوع »بازنگری مقاله« برای شما ارسال می   .1    
 شود.مقاله شما در پنل کاربری، به بخش »مقالات نیازمند بازنگری« منتقل می   .2    

 ـ چگونه فرایند بازنگری را شروع کنم؟ 3
و روی کد  در صفحه نویسنده به بخش »مقالات نیازمند بازنگری« مراجعه کنید   پاسخ:

 مقاله مورد نظر کلیک کنید تا وارد صفحه بازنگری شوید. 
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 ـ مقاله بازنگری شده را به عنوان یک مقاله جدید ارسال کنم؟4
نیازمند  پاسخ »مقالات  بخش  به  نویسنده  صفحه  در  نکنید.  را  کار  این  اصلاً  خیر،   :

وارد صفحه بازنگری  بازنگری« مراجعه کنید و روی کد مقاله مورد نظر کلیک کنید تا  
شده را جایگزین فایل قبلی کنید. توجه  ها فایل اصلاحشوید. در بخش افزودن فایل 

دهد و  داشته باشید که سامانه اصلاً اجازه ارسال مقاله جدید با عنوان تکراری را نمی 
 نباید برای یک مقاله دو کد ایجاد کنید. 

 تماً مطالعه کنم؟ـ پیش از شروع بازنگری، چه اطلاعاتی را باید ح5
 در صفحه اول، این اطلاعات حیاتی را مشاهده و دانلود کنید: پاسخ:
 مهلت بازنگری    *     
 های سردبیر توضیحات و راهنمایی    *     
 نظرات کامل داوران )با کلیک روی فرم ارزیابی مقالات(    *     
 های پیوست شده توسط سردبیر یا داوران فایل    *     

 د تمام اطلاعات مقاله را از ابتدا وارد کنم؟ـ آیا بای 6
خیر. همه اطلاعات قبلی شما حفظ شده است. مراحل مشابه ارسال مقاله جدید   پاسخ:

ها( را ویرایش  هایی که نیاز به تغییر دارند )مانند چکیده و کلیدواژه است، اما فقط بخش 
 رسید. ها میکنید و به سرعت به مرحله آپلود فایل می

 نه از ارسال موفق مقاله مطمئن شوم؟ـ چگو7
 پس از ارسال:  پاسخ:
 شود. یک پیام تأیید روی صفحه نمایش داده می    *     
 یک ایمیل تأیید دریافت خواهید کرد.   *     
 شود.مقاله به بخش »مقالات بازنگری شده / در حال بررسی« منتقل می    *     

 ه را ویرایش کنم؟ توانم دوباره مقالـ پس از ارسال، آیا می 8
خیر. تا زمانی که مقاله در وضعیت »مقالات بازنگری شده / در حال بررسی«   پاسخ:

توانید اطلاعات را مشاهده کنید و امکان هیچ گونه ویرایشی وجود  قرار دارد، فقط می 
 ندارد. 

 ـ اگر نتوانم در مهلت تعیین شده مقاله را بازنگری کنم، چه کار باید بکنم؟ 9



اسرع وقت از طریق گزینه »ایمیل به سردبیر« در پنل مقاله، با سردبیر تماس    در پاسخ:
 گیری در این مورد با سردبیر است. بگیرید و درخواست تمدید مهلت کنید. تصمیم 

 خواهم فایل اولیه ارسالی نویسندگان حتماً در پرونده مقاله باقی بماند، چه کار کنم؟ ـ سردبیر یک نشریه هستم. می10
هنگام ارسال مقاله به نویسنده برای بازنگری، گزینه »فایل اصل مقاله بایگانی   :پاسخ

 شود« را علامت بزنید.
 

 نویسنده: پرداخت هزینه
نشریات در مراحل مختلف، مانند زمان ارسال مقاله، پیش از ارسال به داوری و پیش 

سردبیر مقاله را برای پرداخت  کنند. چنانچه  از انتشار از نویسندگان هزینه دریافت می 
گیری شده،  به نویسنده ارسال کند، مقاله در صفحه نویسنده به بخش مقالات تصمیم 

 شود. مقالات ارسال شده به نویسنده برای پرداخت هزینه منتقل می 

 
برای پرداخت هزینه روی این بخش کلیک کنید تا صفحه مقاله باز شود. سپس روی   

پرداخت در آن ذکر  شوید که مبلغ قابل ای هدایت میکنید. به صفحهکد مقاله کلیک 
شده است. امروزه اکثر نشریات به درگاه پرداخت متصل هستند و با کلیک بر روی  

 شوید.شروع پرداخت به صفحه پرداخت هدایت می 
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را پرداخت کنید و    چنانچه نشریه  به درگاه پرداخت متصل نباشد، لازم است مبلغ 

   ا در این صفحه بارگذاری کنید.رسید ر 

 
 شود. پس از پرداخت هزینه نامه تاییدیه برایتان ارسال می 

 
 پرسش و پاسخ

 های دریافتی از نویسندگان را کجا باید وارد کرد؟ـ مبلغ هزینه 1
تواند نوع  مدیر سامانه از بخش تنظیمات نشریه، تنظیمات بیشتر، پرداخت می  پاسخ:

ارز، دریافت کردن یا نکردن هزینه هنگام ارسال مقاله و مبالغ موردنظر را تعیین کند.  
های نشریه های مربوطه نیز از پنل مدیر سامانه، بخش تنظیمات نامه همچنین نامه

 شود. تنظیم می 
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 م که مقاله من نیاز به پرداخت دارد؟ـ چگونه متوجه شو2

بخش   پاسخ: به  شما  مقاله  کند،  ارسال  پرداخت  برای  را  مقاله  سردبیر  که  هنگامی 
تصمیم  برای  »مقالات  نویسنده  به  شده  ارسال  »مقالات  زیرمجموعه  و  شده«  گیری 

های نیازمند  توانید مقاله شود. با مراجعه به این بخش می پرداخت هزینه« منتقل می 
 شود. داخت را مشاهده کنید. همچنین ایمیل برای پرداخت نیز ارسال می پر 
 ـ چگونه هزینه را پرداخت کنم؟3

 مراحل زیر را دنبال کنید: پاسخ:
 به بخش »مقالات ارسال شده به نویسنده برای پرداخت هزینه« بروید.  .1    
 روی کد مقاله مورد نظر کلیک کنید.   .2    
 شود، مبلغ قابل پرداخت مشخص شده است. ه باز می ای ک در صفحه  .3    
 روی گزینه »شروع پرداخت« کلیک کنید تا به درگاه پرداخت هدایت شوید.  .4    

 ـ اگر نشریه به درگاه پرداخت متصل نباشد، چگونه باید پرداخت را انجام دهم؟ 4
 در این صورت  پاسخ:
روش   .1     طریق  از  را  شده  مبلغ  اعلام  به حساب(  های  واریز  )مانند  نشریه  توسط 

 پرداخت کنید. 
 رسید پرداخت را در صفحه مربوط به مقاله بارگذاری )آپلود( کنید.  .2    

 
 
 ـ اگر حین پرداخت با خطا مواجه شوم چه کار کنم؟ 5

 پاسخ: 
 ابتدا از قطع نشدن اینترنت خود مطمئن شوید.    *     
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 تلاش کنید و ترجیحاً از مرورگر دیگری استفاده کنید. پس از چند ساعت دوباره     *     
اگر مشکل ادامه داشت، از گزینه "تماس با پشتیبانی" درگاه پرداخت یا تماس     *     

 با کارشناس نشریه استفاده کنید.
 توانم از مبلغ دقیق و نوع هزینه مطلع شوم؟ـ چگونه می 6

پر  پاسخ: در صفحه  هزینه  به  مربوط  اطلاعات  ذکر شده  تمام  در سامانه  مقاله  داخت 
هزینه  مبلغ  و  نوع  همچنین  راهنمای  است.  یا  نشریه  اصلی  صفحه  در  معمولاً  ها 

    شود.نویسندگان ذکر می 
 های نهایی قبل از انتشار نویسنده: مقالات پذیرفته شده برای تایید فایل

برای نشریه ارسال کند،  در صورتی که لازم باشد نویسنده فایلی را قبل از انتشار مقاله  
های نهایی قبل از انتشار« منتقل  مقاله به بخش »مقالات پذیرفته شده برای تایید فایل 

های مورد نیاز را بارگذاری و  تواند فایل شود. نویسنده با مراجعه به این بخش می می
 برای سردبیر نشریه ارسال کند. 

 
فای تایید  برای  انتشار« کلیک  ل روی گزینه »مقالات پذیرفته شده  از  نهایی قبل  های 

 .کنید تا صفحه مقاله باز شود. سپس روی کد مقاله کلیک کنید

 
 .های مرتبط را دانلود کنیدتوضیحات سردبیر را به دقت مطالعه کنید و فایل  
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های  سپس توضیحات لازم را در بخش ارسال تغییرات در کادر مربوطه بنویسید و فایل  

 .کنید. در نهایت بر روی ارسال تغییرات کلیک کنیدلازم را بارگذاری  

 
 .ایمیل دریافت مقاله برای شما ارسال خواهد شد 
 

 پرسش و پاسخ
های نهایی قبل از انتشار« منتقل شده است. این به چه  ـ مقاله من به بخش »مقالات پذیرفته شده برای تایید فایل 1

 معناست؟
مقاله شما پذیرفته شده است و اکنون برای مراحل  دهد که  این وضعیت نشان می  پاسخ:

 های نهایی و تکمیلی دارید.نهایی قبل از چاپ، نیاز به ارسال فایل 
 شوند؟ هایی معمولاً در این مرحله درخواست می ـ چه نوع فایل 2
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 های درخواستی بستگی به نشریه دارد، اما معمولاً شامل این موارد است:فایل  پاسخ:
 نهایی مقالهفایل    *     
 فرم تکمیل شده حق نشر )کپی رایت(   *     
 فایل منابع به فرمت خاص    *     
 فایل جداول یا تصاویر با رزولوشن بالا   *     

 های درخواستی را ارسال کنم؟ـ چگونه فایل 3
 مراحل زیر را دنبال کنید: پاسخ:
 هایی قبل از انتشار« بروید. های نبه بخش »مقالات پذیرفته شده برای تایید فایل   .1    
 روی کد مقاله کلیک کنید.   .2    
 توضیحات سردبیر را به دقت مطالعه کنید.   .3    
 در بخش »ارسال تغییرات«، توضیحات لازم را در کادر متنی وارد کنید.   .4    
 های درخواستی را بارگذاری )آپلود( کنید. فایل   .5    
 ارسال تغییرات نهایی« کلیک کنید.در نهایت روی دکمه »   .6    

 ها نشدم، چه کار کنم؟ اگر در توضیحات سردبیر متوجه درخواست  ـ4
در این صورت بهتر است از طریق گزینه »ایمیل به سردبیر« در صفحه مقاله،   پاسخ:

 سوالات خود را به طور مستقیم از سردبیر بپرسید. 
 

 منتشرشده و دریافت گواهی پذیرش و انتشار نویسنده: مقالات پذیرفته شده/  
شده، مقالات  گیری شوند، به بخش مقالات تصمیممقالاتی که پذیرفته و منتشر می 

 شوند.شده/ منتشرشده منتقل می پذیرفته 
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چنانچه روی ارسال و پیگیری مقاله کلیک کنید یا وارد نقش نویسنده شوید و روی این  
کنید. در  شده خود را مشاهده می تمام مقالات پذیرفته بخش کلیک کنید، فهرستی از 

توانید مستقیماً به سردبیر ایمیل بزنید، فایل اصل مقاله را دانلود کنید،  این بخش می 
 گواهی پذیرش و گواهی انتشار دریافت کنید.

 
شود.  ای حاوی این گواهی باز می با کلیک کردن روی گواهی پذیرش یا انتشار، صفحه 

توانید  دیر سامانه سربرگ نشریه و امضای سردبیر را بارگذاری کرده باشد، می چنانچه م
 گواهی معتبر را دانلود و چاپ کنید. 

سامانه،   توضیحات  و  نشریه  عنوان  نشریه،  تنظیمات  بخش  از  سامانه  مدیر 
پذیرش و انتشار را تنظیم کند و تصویر سربرگ و    تواند متن گواهی ها می نامهگواهی 

  امضای سردبیر را در گواهی درج کند.
 

 پرسش و پاسخ
 شده در کدام بخش از سامانه قابل مشاهده هستند؟ـ مقالات پذیرفته 1

شده« گیری پس از پذیرش و انتشار نهایی، مقاله شما به بخش »مقالات تصمیم  پاسخ:
پذیرفته  »مقالات  زیرمجموعه  سپس  می و  منتقل  منتشرشده«  شما  شده/  شود. 

انید با کلیک روی »ارسال و پیگیری مقاله« یا ورود به نقش نویسنده و انتخاب  تومی
 شده خود را ببینید. این بخش، فهرست کامل مقالات پذیرفته 

 شده چه امکاناتی در اختیار من است؟ـ در بخش مقالات پذیرفته 2
 توانید: در این بخش می  پاسخ:
 مستقیماً به سردبیر ایمیل بزنید.    *     
 فایل اصل مقاله را دانلود کنید.    *     

 گواهی پذیرش و انتشار دریافت کنید.   *     
 ـ چگونه گواهی پذیرش یا انتشار مقاله را دریافت کنم؟ 3
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های »گواهی پذیرش« و شده، مقابل هر مقاله، لینک در صفحه مقالات پذیرفته  پاسخ:
ای حاوی گواهی مربوطه باز  صفحه »گواهی انتشار« وجود دارد. با کلیک روی هر کدام،  

 توانید آن را دانلود و چاپ کنید.شود که می می
 ـ اگر روی گواهی کلیک کردم اما فایل دانلود نشد یا مشکل داشت، چه کار کنم؟ 4

 در این صورت:  پاسخ:
از طریق قابلیت »ایمیل به سردبیر« در همان صفحه، موضوع را به اطلاع سردبیر    .1    

 برسانید.
 با مدیر سامانه یا کارشناس نشریه تماس بگیرید و مشکل را گزارش دهید.  .2    

 شوند؟ ها به صورت خودکار صادر می ـ آیا گواهی 5
بله، چنانچه مدیر سامانه تنظیمات لازم را از بخش تنظیمات نشریه، عنوان نشریه  پاسخ:

یرش بلافاصله پس از  ها انجام داده باشد، گواهی پذنامهو توضیحات سامانه، گواهی 
 پذیرش مقاله آماده خواهد بود.

 
 نویسنده: مقالات ردشده )عدم پذیرش(

تصمیم   بخش  به  شود،  رد  مقاله  پذیرش(  گیری چنانچه  )عدم  ردشده  مقالات  شده 
 شود.منتقل می 

 
شود. برای آن که از دلایل رد شدن مقاله  پس از رد مقاله برای نویسنده ایمیل ارسال می 

مطلع شوید، روی ارسال و پیگری مقاله کلیک کنید یا نقش نویسنده را انتخاب  خود  
ای حاوی تمام مقالات ردشده و  کنید. سپس روی مقالات رد شده کلیک کنید. صفحه 

 شود.شده باز می حذف 
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روی کد مقاله کلیک کنید تا صفحه مقاله باز شود. روی تب توضیحات داوران و سپس  

 کلیک کنید. فرم ارزیابی مقاله  

 
 
 

 پرسش و پاسخ
 ـ چگونه متوجه شوم مقاله من رد شده است؟ 1

 توانید مطلع شوید:با دو روش می  پاسخ:
 یک ایمیل رسمی از طرف نشریه در مورد تصمیم رد مقاله دریافت خواهید کرد.   *     
تصمیم    *      »مقالات  بخش  به  ردشده گیری مقاله  »مقالات  زیرمجموعه  و  شده« 

 شود. )عدم پذیرش(« منتقل می 
 توانم دلایل دقیق رد مقاله خود را ببینم؟ ـ چگونه می 2

 برای مشاهده جزئیات و دلایل رد، این مراحل را دنبال کنید: پاسخ:
 به بخش »ارسال و پیگیری مقاله« بروید یا نقش »نویسنده« را انتخاب کنید.   .1    
 کنید.   روی گزینه »مقالات رد شده« کلیک  .2    
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 در صفحه جدید، روی کد مقاله مورد نظر کلیک کنید.   .3    
 در صفحه مقاله، به تب »توضیحات داوران« بروید.  .4    
روی گزینه »فرم ارزیابی مقاله« کلیک کنید تا نظرات کامل داوران را مشاهده   .5    

 کنید. 
 کنم؟ ـ اگر نظرات داوران برایم گنگ یا ناکافی بود، چه کار 3

دارد، می  پاسخ: وجود  مقاله  در صفحه  که  به سردبیر«  »ایمیل  گزینه  طریق  از  توانید 
نشریه   حال،  این  با  گیرد.  قرار  شما  اختیار  در  بیشتری  توضیحات  کنید  درخواست 

 ممکن است ملزم به ارائه توضیحات بیشتر نباشد. 
 گری استفاده کنم؟توانم از نظرات داوران برای ارسال مقاله به نشریه دیـ آیا می 4

حتی اگر منجر  —ترین فواید دریافت نظرات داوران است: بله، قطعاً. این یکی از مهم پاسخ
باشد. شما می  مقاله شده  رد  و  به  مقاله  تقویت  برای  ارزشمند  نظرات  این  از  توانید 

 افزایش شانس پذیرش در نشریه بعدی استفاده کنید.
 
 
 
 

 گیری مقالهنویسنده: بازپس 
تواند مقاله را باز پس بگیرد.  زمانی که مقاله رد یا پذیرش نشده باشد، نویسنده می تا  

برای این کار روی ارسال و پیگیری مقاله کلیک کنید یا نقش نویسنده را انتخاب کنید. 
 جا قرار دارد، کلیک کنید.سپس روی بخشی که مقاله در آن 

 
گیری کلیک رد. روی علامت بازپس گیری وجود دادر انتهای ردیف مقاله ستون بازپس 

 کنید تا فرم زیر باز شود.
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 گیری بنویسید و روی دکمه ارسال کلیک کنید.دلایل خود را برای درخواست بازپس 

رسد و نظر سردبیر از  پس از انجام این مرحله درخواست شما به دست سردبیر می 
 شود. طریق سامانه به اطلاع شما رسانده می 

 
 پاسخپرسش و 

 توانم مقاله خود را بازپس بگیرم؟ـ در چه بازه زمانی می 1
باشد، می  پاسخ: پذیرش نشده  یا  رد  مقاله  که  زمانی  بازپس تا  درخواست  گیری  توانید 

 دهید.
 گیری را شروع کنم؟ ـ چگونه فرایند بازپس 2

 مراحل زیر را دنبال کنید: پاسخ:
 بروید یا نقش »نویسنده« را انتخاب کنید.به »ارسال و پیگیری مقاله«   .1    
به بخشی که مقاله مورد نظر در آن قرار دارد )مانند »مقالات در حال بررسی«(    .2    

 بروید.
گیری«، روی آیکون مربوطه در انتهای ردیف مربوط به مقاله، در ستون »بازپس   .3    

 کلیک کنید.
 ا باید طی کنم؟گیری، چه مراحلی ر ـ پس از کلیک روی بازپس 3
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شود. در این فرم باید دلایل  پس از کلیک، یک فرم درخواست برای شما باز می  پاسخ:
گیری را توضیح داده و سپس روی دکمه  کننده و واضح خود برای درخواست بازپس قانع 

 »ارسال« کلیک کنید. 
 شود؟گیری مقاله بلافاصله انجام می ـ آیا بازپس 4

شود.  لافاصله پس از ارسال برای تأیید به سردبیر ارسال می خیر. درخواست شما ب پاسخ:
 گیری نهایی منوط به موافقت و تأیید سردبیر است. بازپس 

 شود؟ـ اگر سردبیر با درخواست من موافقت نکند، چه می 5
اگر سردبیر درخواست شما را نپذیرد، فرایند ارزیابی مقاله ادامه خواهد یافت و   پاسخ:
 به نشریه دیگری ارسال کنید.توانید آن را نمی 

 گیری آن ممکن است؟ـ اگر مقاله در حال داوری باشد، بازپس 6
گیری مقاله پس از صرف  بله، اما باید این کار را در اسرع وقت انجام دهید. بازپس  پاسخ:

شود و ممکن است روابط شما  ای محسوب می وقت زیاد توسط داوران، عمل غیرحرفه 
 أثیر قرار دهد. با آن نشریه را تحت ت 

 پرسش و پاسخ: مروری بر نقش نویسنده 
 توانم یک مقاله جدید برای نشریه ارسال کنم؟ چگونه می ـ 7

را   پاسخ: جدید"  مقاله  "ارسال  گزینه  خود،  کاربری  پنل  در  "نویسنده"  منو/نقش  از 
 انتخاب کنید. سپس مراحل زیر را دنبال کنید. 

 "بعدی" کلیک کنید. نوع مقاله را مشخص کنید و روی دکمه   •
عنوان کامل مقاله را وارد کنید )در نشریات دوزبانه عنوان زبان دوم هم وارد   •

 شود(.
کننده به طور  مشخصات کامل تمام نویسندگان را وارد نمایید. نویسنده ارسال  •

 فرض نویسنده مسئول است، اما امکان تغییر آن وجود دارد.پیش 
 حداقل و حداکثر تعداد کلمات مجاز دقت کنید(. چکیده مقاله را وارد کنید )به   •
 ها را وارد کنید )به تعداد مجاز و جداکننده دقت کنید(.کلیدواژه  •
موضوع مرتبط با مقاله را انتخاب کنید )امکان ثبت موضوع پیشنهادی ممکن   •

 است توسط مدیر سامانه فعال شده باشد(.



را   Cover Letterدبیر/توضیحات تکمیلی مربوط به مقاله )مانند نامه به سر  •
 فرض را تأیید کنید. وارد کنید. ممکن است لازم باشد متن تعهدنامه پیش 

داوران پیشنهادی خود را معرفی کنید )در صورتی که اجباری باشد، بدون وارد   •
 کردن داوران پیشنهادی، امکان ارسال مقاله وجود ندارد(. 

مفایل  • فرمت  با  اصلی  فایل  )مانند  مقاله  لازم  نام  های  بدون  فایل  جاز، 
ارسال   است  )ممکن  کنید.  بارگذاری  را   )... و  جداول  تصاویر،  نویسندگان، 

های خاصی اجباری یا اختیاری باشد. به علامت ستاره در مقابل آنها توجه  فایل 
 کنید(. 

 لیست )در صورت وجود( را تایید نمایید. موارد چک  •
دریاف • تأیید  ایمیل  نمایید.  تکمیل  را  مقاله  ارسال  ارسال  شما  برای  مقاله  ت 

 خواهد شد.

 توانم پیدا و ویرایش کنم؟ ام کجا می کاره رها کرده ها را نیمهمقالاتی که ارسال آن ـ 8
 از نقش/ منوی "نویسنده"، گزینه "مقالات تکمیل نشده" را انتخاب کنید. پاسخ:

 کنم؟ چگونه وضعیت مقالات ارسال شده یا در حال داوری خود را پیگیری ـ 9
از منوی "نویسنده"، به بخش "مقالات ارسال شده / در حال بررسی" مراجعه   پاسخ:

 شود. کنید. آخرین وضعیت مقاله در این بخش نمایش داده می 
نویسنده توسط فرد دیگری)نویسنده همکار( ثبت شده ـ  10 به عنوان  از کجا میدر یک مقاله  را  این مقاله  توانم  ام، 

 مشاهده کنم؟ 
اید،  تدا با ایمیلی که شما در هنگام ارسال مقاله به عنوان نویسنده ثبت شدهاب پاسخ:

ثبت  مجله  کنید.در  عنوان   نام  به  شده  ارسال  "مقالات  گزینه  "نویسنده"،  نقش  از 
 نویسنده همکار" را انتخاب کنید.

 توانم ببینم؟اند را کجا میمقالاتی که برای بازنگری به من ارجاع داده شده ـ 11
 منوی "نویسنده"، به بخش "مقالات نیازمند بازنگری" مراجعه کنید.  :پاسخ

 پس از انجام بازنگری و ارسال مجدد مقاله، وضعیت آن را از کجا پیگیری کنم؟ ـ 12
انتخاب   پاسخ: را  بررسی"  درحال  بازنگری شده /  "مقالات  گزینه  "نویسنده"،  منوی  از 

  کنید.
 شود؟مقاله منصرف شوم، وضعیت آن چگونه نمایش داده میاگر از ادامه فرایند بازنگری یک ـ 13



توانید انصراف خود را اعلام کنید. این مقالات در بخش "بازنگری لغو شده" در  می  پاسخ:
 منوی "نویسنده" قابل مشاهده هستند.

شاهده و اقدام به پرداخت  توانم م اند را از کجا می مقالاتی که برای پرداخت هزینه )اولیه یا نهایی( به من ارسال شده ـ  14
 کنم؟

پرداخت   پاسخ: برای  نویسنده  به  ارسال شده  "مقالات  بخش  به  "نویسنده"،  منوی  از 
هزینه" مراجعه کنید. روی کد مقاله کلیک کرده و رسید پرداخت را بارگذاری یا پرداخت  

 آنلاین را انجام دهید. 
 گیرند؟ ها قبل از انتشار دارند، در کدام بخش قرار میفایل مقالات پذیرفته شده که نیاز به تایید نهایی ـ 15

از منوی "نویسنده"، گزینه "مقالات پذیرفته شده برای تایید فایل های نهایی قبل   پاسخ:
 از انتشار" را انتخاب کنید.

 ها را داده، کجا قابل مشاهده هستند؟ مقالاتی که سردبیر درخواست ارسال مجدد آن ـ 16
"نویسنده"، گزینه "مقالاتی که لازم است دوباره ارسال شوند" را انتخاب    از منوی پاسخ:

 کنید. 
 توانم قبل از تکمیل نهایی، اطلاعات مقاله را ذخیره کنم و بعدا ادامه دهم؟آیا می ـ 17

در هر مرحله ذخیره می  پاسخ: وارد شده  اطلاعات  تمامی  با  شود. می بله،  بعدا  توانید 
 تکمیل نشده" ادامه دهید .مراجعه به بخش "مقالات 

 چگونه مقاله نیازمند بازنگری را ویرایش و مجدداً ارسال کنم؟ـ 18
به بخش "مقالات نیازمند بازنگری" بروید. روی کد مقاله کلیک کنید. فایل قبلی   پاسخ:

ها مانند جداول  شده را بارگذاری کنید. سایر فایل مقاله را حذف و فایل جدید و اصلاح 
را نیز می و   ارسال  تصاویر  را مجدداً  ویرایش، مقاله  اتمام  از  توانید ارسال کنید. پس 

نمایید. در صورتی که امکان بارگذاری فایل بازنگری به طور جداگانه فعال باشد، نیازی  
 به حذف فایل قبلی نیست.

حتوایی قبل از داوری( داده، کجا  ها را )به دلیل اشکالات شکلی و ممقالاتی که سردبیر درخواست ارسال مجدد آن ـ  19
 قابل مشاهده هستند؟

از منوی "نویسنده"، گزینه "مقالاتی که لازم است دوباره ارسال شوند" را انتخاب   پاسخ:
کنید. روی کد مقاله کلیک کرده، توضیحات سردبیر را ببینید، مقاله را اصلاح و فایل  

 سال نمایید.ویرایش شده را جایگزین فایل قبلی کنید و مجددا ار 
 توانم برای سردبیر ایمیل ارسال کنم؟ چگونه می ـ 20



های مختلف پیگیری مقاله )مانند "مقالات در حال بررسی" یا "مقالات  در بخش  پاسخ:
نیازمند بازنگری"(، معمولاً یک آیکون پاکت نامه در انتهای ردیف مقاله وجود دارد. با  

 .شودکلیک روی آن، فرم ارسال ایمیل باز می 
 ام را ثبت کنم؟ ( مقالهWithdrawگیری )توانم درخواست بازپس چگونه می ـ 21

در بخش مربوط به مقاله )مثلاً "مقالات در حال بررسی"(، روی آیکون مربوط به   پاسخ:
گیری کلیک کنید. دلایل خود را وارد کرده و درخواست را ارسال کنید. تصمیم  بازپس 

 .شودنهایی توسط سردبیر گرفته می 
 چگونه گواهی پذیرش یا انتشار مقاله خود را دریافت کنم؟ـ 22

ای برای دریافت شده" مراجعه کنید. در این بخش گزینه به بخش "مقالات پذیرفته پاسخ:
 گواهی وجود دارد.

 


